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1. O0uue nmosoKeHUs

1.1. bubnnoreka HOPMATUBHBIX JOKYMCHTOB SBJIACTCA 0I[HOI>1 U3 COCTABHBIX YacTel CHCTEMbI MCHCDKMCHTA
KaueCTBa YHUBCPCUTCTA.

12. HopmartuBHBIE JOKYMEHTHl - JOKYMEHTHI, pErJaMEHTHPYIOIIUE JEATEIbHOCTh OpPTaHHU3aIlNY.
HopMaTuBHBIE MOKYMEHTHI TMOAPA3NENSAIOTCA Ha BHYTpeHHHE (pa3paOOTaHHBIE H YTBEPIKICHHBIE B
OpTraHM3alliY) ¥ BHEITHHE (YTBEP)KACHHBIE B BBIIIECTOAIINX OPTaHU3AIMIX 1 BEJOMCTBaX).

13. bubmmoreka HOPMAaTHUBHBIX JTOKYMEHTOB — 3TO COBOKYITHOCTh PAa3IMYHBIX BHAOB BHYTPEHHHUX U
BHEITHUX HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, CTPYIIIMPOBAHHBIX TI0 PA3IMYHBIM XapaKTEPUCTHKaM, a Takke Habop
MIPOTPaAaMMHEBIX CPEJICTB, O0ECIIEYNBAOIIUX MOTIOTHEHHE OMOINOTEKH W TOCTYN K JOKYMEHTaM COTPYIHHKOB
YHHMBEpCHUTETA.

14. bubnroTexa HOPMAaTUBHBIX TIOKYMEHTOB COICPIKHUT

— BHEIIHME HOPMATHBHBIE NOKYMEHTHI: MHCHbMA, MPHKAa3bl OTPACIEBOTO MHHHCTEPCTBA, HOKYMEHTHI
(benepanabHBIX 1 MECTHBIX OPI'aHOB BJIACTH;

—  JTOKYMEHTHI, perJlaMeHTHPYIOIIUE IeATEIbHOCTh YHUBEPCUTETA: Y CTaB, KOIJIEKTUBHBIN 10TOBOD;

—  TIPHUKAa3bl, YKa3aHUs, pacoOpsHKEHUS 10 YHUBEPCUTETY;

— TOJOXEHHUS, MpOrpaMMbl, peErJlaMEHTUpYIOIMe padoTy TMOApa3leNeHu yHUBEpCUTETa U
BBITIOJTHEHHE PA3INYHBIX BUAOB JAEATEIBHOCTH B YHUBEPCUTETE;

— HHCTPYKIMHM, TMpaBUia, METOJMUYECKHE YKa3aHWs, PErJIaMEHTUPYIOIINE TMOPSAOK BBITOIHEHUS
Pa3IMYHBIX BUAOB AEATEIBHOCTH.

15. CrpykrypHO OMOIHMOTEKa HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB SIBJISICTCSI YacThI0 KOPIOPATUBHOM CHUCTEMBI,
JIOCTYIl K KOTOPOM HMMEIOT TOJBKO COTPYIHHMKH yHHBepcuteTa. [Ipm 3TOM A0CTyn K OTAEIBHBIM BHIAM
JIOKYMEHTOB MOJKET ObITh OTPAHMYECH B COOTBETCTBHH CO CIIYKEOHBIMH MTOJIHOMOYHSIMU COTPYIHUKOB.

2. Henu u 3an1a4u co31aHUA OUOTHOTEKH HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB

2.1. HCJ'IHMI/I CO3aaHusA OMOIMOTEKH HOPMATHUBHBIX JOKYMCHTOB SBJISIFOTCA:

— olecrieueHue QJICKTPOHHOI'0  JOCTylla MpenoAaBaTCiiiM W COTPYAHUKAM YHHBCPCUTETA K
HOPMATHBHBIM JOKYMCHTAM, H606XOIII/IMBIX JJIs BBIITOJHEHWA UMH JOJDKHOCTHBIX OGHS&HHOCTeﬁ;

— IIOBBIINICHUEC KOpHOpaTHBHOfI JHUCIUITITHHBI paGOTBI COTPYJAHHUKOB YHUBECPCUTETA,

— COBCPHICHCTBOBAHHUE CUCTEMbBI MECHEIPKMCHTA Ka4CCTBA.

2.2. OCHOBHBIMHU 3ajad4aMu 1m0 aAMHUHHUCTPHUPOBAHUIO MW COIPOBOKIACHHUIO OUOINOTEKH HOPMATHUBHBIX
OOKYMCHTOB SABJIAIOTCA

—  aIMUHHCTPUPOBAHME CHUCTEMHOTO W NPUKIAIHOIO MPOTrPAMMHOTO 00ecleYeHUus OUOIHOTEKH
HOPMATHUBHBIX JTOKYMCHTOB,

— nmogacp KaHmue OnOIIHOTEKH HOPMATHUBHBIX TOKYMCHTOB B aKTYyaJIbHOM COCTOSHUH,

— o0ecrieyeHue periaMeHTa MONONIHEHHsI OMOIMOTEeKH HOPMATHBHBIX IOKYMEHTOB;

— TPEeAOCTaBIICHHWE ABTOPH30BAHHOTO JOCTYNa TPENOAaBaTeNisiM W COTPYAHHKAM YHHBEPCHUTETa K
JOKyMEHTaM OWOJIMOTeKH ¢ WH(POPMAIMOHHOTO TOpTalia YHUBEPCUTETa, OOecrieueHHe IOHMCKa
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB B OMOIMOTEKE M0 PA3TUUYHBIM XapaKTEPUCTHKAM.



3. ComnpoBo:xaeHue 0u0IMOTEKH HOPMATHBHBIX TI0KYMEHTOB

31. TlompasznmeneHuss yHUBEPCUTETa, YYACTBYIOIIME B COMPOBOKACHWH OHONMOTEKM HOPMAaTHBHBIX
JIOKYMEHTOB:

— HCHTp I/IH(l)OpMaTI/I?;aLII/II/I YHUBCEPCUTCTA - AAMHUHUCTPUPOBAHUC OUOIHOTEKH HOPMATHUBHBIX
JOKYMCHTOB, COIIPOBOXACHUEC ITPOTrPaAMMHOT0 O6CCHC‘{6HI/IH;
- O6HIHI>'I OTACII - IIOIIOJTHCHUC OMOIHOTEKH HOPMATHUBHBIX JOKYMCHTOB.

3.2. B mporiecce CONMPOBOXKICHUS U aIMUHUCTPUPOBAHUS OHOJMOTEKM HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB IEHTP
nH(pOPMaTH3AINN YHUBEPCUTETA B3aNMOICHCTBYET:

— C OTJAEIOM MEHEKMEHTa KauecTBa - IO BOMPOCAM OIpPEICNICHHUS CTPYKTYpbl OUOIHOTEKH W
croco6aM KiaccupuKa HOPMATHBHBIX TOKYMEHTOB;

— ¢ uH(OPMAIMOHHOM CITYy)KOOH - 0 BOIPOCAM pa3MEIICHHS CChUIOK Ha OMOJMOTEKY HOPMATHUBHBIX
JOKYMEHTOB Ha MOPTaJic YHUBEPCUTETA;

— ¢ oOIIMM OTJENOM - MO BOMPOCAM IMOJACPIKKH ONIEPATOPOB, BBITIOIHSIONINX 3aHECEHUE JIOKYMEHTOB
B OMOIMOTEKY HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB.

3.3. Tlononnenne OMOTUOTEKN HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBISICTCS COTPYAHMKAMH OOILETO OTIeNa,
PYKOBOJCTBYSICH YKa3aHHEM 10 YHUBEPCUTETY U PyKOBOACTBOM 10 pa3MEIIEHHIO JOKYMEHTOB B OMOIHOTEKE
HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB.

4. PernamMeHT MoOmojHeHHs OUOIHOTEKH HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB

4.1. PemeHue o 3aHECEHWH IOKyMEHTa B OHMOIMOTEKY HOPMATHUBHBIX OKYMEHTOB NPHUHUMAET PEKTOP
(mpopekTop) yHUBEpCUTETA.

4.2. VicnogHUTENb, MOATOTOBHBINNNM HOPMATHBHBIM JOKYMEHT W IPEIOCTABIISIONINI €ro Ha YTBEp)KICHHE
pekTopy (TpOpEeKTOpy) YHHUBEPCHTETa, BMECTE C JTOKYMEHTOM MPEJOCTaBISIET COMPOBOXKIAIONIMNA JIUCT, B
KOTOPOM YyKa3bIBaeTcs, K Kakoh cdepe AeATENbHOCTH M Ha KaKylo LENEBYI0 ayAHTOPHIO OPUEHTHPOBAH
yTBepKAaeMblii AoKyMeHT. Knaccudukanms cdhep aOesITeTBHOCTH W aApecaToB JOKYMEHTOB (IieyieBast
ayauTopus) npuBeneHa B [Ipunoxxenun.

43. Ecmu mocne yTBepXACHUsS OKYMEHTa peKTop (IIPOPEKTOp) YHHUBEPCHUTETa NPUHUMAET PEIIeHHE O
3aHECCHUHU JOKYMEHTa B OMOIMOTEKY HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, OH CTaBHT B COIIPOBOKAAIOIIEM JIHCTE
CBOIO PE30JIIOLIUIO.

4.4. YTBepKICHHBIH pPeKTOPOM (TIPOPEKTOPOM) YHHBEPCUTETA JIOKYMEHT IMepefaeTcss B OOLIMiA OTHeN JUIst
perucrpanuu.

45. Tlpu HanW4YUM B COMPOBOXK/IAIOIIEM JIICTE COOTBETCTBYIOIIECH PE3OIOINHU, COTPYIHUK OOIIEro oTiena
3aHOCHUT yTBEP)KJIEHHBIH JTOKYMEHT B OMOIMOTEKY HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, IOJB3YsCh PYKOBOJCTBOM IO
pa3MeIIeHnto JOKYMEHTOB B OMOIHOTEKE HOPMATUBHBIX JJOKYMEHTOB.

5. Jloctyn k 0M0MoTeKe HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB

5.1. bubnuoreka HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB SIBJISIETCS KOPHOPATUBHBIM PECYPCOM, JOCTYI K KOTOPOMY
HMMEIOT TOJIBKO COTPYJHUKH YHUBEPCUTETA.

5.2. Jloctynm K JOKyMEHTaM OHMOJIMOTEKM HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB OCYILECTBISIETCS M3 KOPIOPATHBHOM
9acTH MH(POPMALMOHHOIO IOPTaJIa YHUBEPCUTETa HA OCHOBE aBTOPH30BAHHOI'O JOCTYIIA.

5.3. I[OCTYH K OTACJIBHBIM BHUAaM HNOKYMCHTOB MOXKCT OBITh OrpaHUYCH B COOTBETCTBHUU CO CJ'Iy>Ke6HLIMI/I
MOJIHOMOYUAMHU COTPYAHUKOB. OFpaHI/ILICHI/Ie Ha O0CTyIl K OTACJIBHBIM BUJAM HNOKYMCHTOB OIIPCACIAIOTCA
PEKTOPATOM U OTACIIOM MCHCI’)KMCHTA Ka4€CTBA.

5.4. TlporpaMmHbIe cpencTBa OUOIMOTEKH HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB 00€CIIEUNBAIOT MIOMCKa HOPMATHBHBIX
JIOKYMEHTOB B OMOJMOTEKE MO Pa3IMYHbIM XapaKTePUCTHKAM: 0 BHJY W KaTErOPHH JIOKYMEHTa, M0 cdepe
JEeSTeFHOCTH U LIEJIEBOW ayUTOPHH, B XPOHOJIIOTHIECKOM MOPSAKE, IO KOHTEKCTY.
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Tleperifi npopextop HI'TY,
npodeccop _ Pacropryes I".H.
Hupexrop LIMY Cracenumn B.M.

~ON\ -



IMpuaoxenue

Knaccupukanusi HOpMATUBHBIX JOKYMEHTOB

1. 1o mpoucxoxkIeHHI0 JOKYMEHTAa

- BHCILIHUE;
- BHYTpEHHHE

2. ITo kaTeropum A0KyMeHTA

- Ycras;

- KonnextuBHbIE 1OrOBOD;

- ITonoxxenmue;

- Vkazanue;

- Ilpuxkas;

- UHCcTpyKIus;

- [IpaBuna;

- MeToanueckoe pyKOBOJICTBO

3. ITo cepe nesiTeIbHOCTH

- y4eOHBIH TpoIIecc;

- TPYZOBBIE OTHOIICHHS;

- Hay4Hasl 1eSTEINbHOCTD;
CTyJICHYECKasl KHU3HB;

- (hMHAHCOBAS ACATEILHOCTD;

- XO3HUCTBEHHAsI JIESITEbHOCTH;
HHPOpMaTH3ALHUS

4. ITo ueneBoii aynuTopuu (aapecaTbl JOKYMEHTA)

- JIeKaHaThbl;
- Kaenpsr;

- QJIMUHHCTPATUBHBIE OTJIEIBI U CITYKOBL;

- ci1yxObI 0OecrieueHus yueOHOro poIiecca;
- Hay4HbIC TIOJIpa3/icICHNUS;

- MEXJyHapoHas CIIyK0a;

- XO3SIICTBEHHBIE CITYXOBI;

- CTYJICHTBI

5. Ilo roay yTBep:kIeHNs JOKyMeHTAa



