
Чек-лист требований к оформлению отчета ВКРБ в соответствии с 

ГОСТ 7.32-2017 

Таблица 1 - Чек-лист требований к оформлению отчета 

№ Требование Отмет

ка о 

выпол

нении 

1 Отчет содержит обязательные структурные элементы, 

каждый из которых начинается с новой страницы. 

 

2 Текст отчета оформлен: шрифтом Times New Roman,  

обычный, чёрного цвета, размер 14 пунктов; выравнивание 

текста по ширине; межстрочный интервал 1,5; абзацный 

отступ 1,25 см; отступы и интервалы в тексте 0 см. 

 

3 Поля удовлетворяют размерам: левое — 3 см; правое — 1,5 

см; верхнее и нижнее — 2 см. 

 

4 Страницы пронумерованы арабскими цифрами. Номера 

страниц расположены в центре нижней части страницы и 

оформлены тем же шрифтом и размером, что и основной 

текст. Нумерация страниц начинается с реферата. 

 

5 Реферат содержит общую информацию об отчете, перечень 

ключевых слов и аннотацию к работе. 

 

6 Содержание (структурированный перечень всех глав и 

разделов) сформировано при помощи инструмента 

автособираемого оглавления. 

 

7 Для выделения структурных частей отчета, заголовков  
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разделов и подразделов использованы стили (заголовки 

первого, второго и третьего уровней). 

8 Наименования структурных элементов отчета (реферат, 

содержание, введение, заключение, список использованных 

источников и приложения) размещены в середине строки, 

без абзацного отступа, выделены полужирным шрифтом, 

без точки в конце, прописными буквами и без 

подчеркивания. 

 

9 Заголовки разделов и подразделов основной части отчета 

начинаются с абзацного отступа по левому краю и 

размещаются после порядкового номера, напечатаны с 

прописной буквы, выделены полужирным шрифтом, без 

подчеркивания, без точки после номера и без точки в 

конце. 

 

10 В перечислениях (маркированных списках) используется 

тире. В перечислениях (нумерованных списках) после 

арабской цифры указывается круглая скобка. Отступы в 

списках заменены с табуляции на пробелы. 

 

11 Учитывается простым или сложным является 

перечисление. Простое перечисление состоит из 

словосочетаний или одного слова и его пункты отделены 

запятыми. Сложные перечисления содержат запятые 

внутри пунктов, для них использованы точки с запятой. 

Когда пункты перечисления представлены отдельными 

предложениями, они отделены точками. 
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12 Рисунки, таблицы, формулы и ссылки пронумерованы 

арабскими цифрами сквозной нумерацией по тексту 

основной части отчета. 

 

13 В тексте отчета приведены ссылки на рисунки, таблицы, 

формулы, приложения и списки источников.   

 

14 Рисунки и подрисуночные надписи расположены по центру 

без использования абзацного отступа. 

 

15 Название таблицы размещено над таблицей слева, без 

абзацного отступа. При переносе части таблицы на другие 

страницы слева без абзацного отступа написаны слова 

"Продолжение таблицы" и указан номер таблицы. 

 

16 Ссылки на формулы представлены арабскими цифрами в 

круглых скобках. Формулы расположены посередине 

строки. Номера формул указаны справа в круглых скобках. 

 

17 Ссылки на использованные источники представлены 

арабскими цифрами в квадратных скобках. 

 

18 Список использованных источников соответствует 

требованиям ГОСТ 7.0.100–2018. Информация об 

использованных источниках представлена в порядке 

появления ссылок на них в отчёте, пронумерована 

арабскими цифрами с точками, с соблюдением абзацного 

отступа. 
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