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Предисловие.
Учебная, производственная и преддипломная практики являются важным звеном подготовки дипломированных специалистов и органическим продолжением теоретического обучения, эти виды практик способствуют наиболее полному раскрытию творческих и организаторских способностей каждого студента.

1. МЕСТО И ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
1.1. Учебная практика.

Место проведения практики: учебно-производственные лаборатории вуза или промышленные предприятия, оснащенные современным технологическим оборудованием и испытательными приборами.
Продолжительность практики – 2 недели по окончании 2-го семестра и 2 недели по окончании 4 семестра.

1.2. Производственная практика

Производственная практика студентов 3-го курса проводится в зависимости от специальности  на промышленных предприятиях, в научно-производственных организациях, научно-исследовательских и проектных органи​зациях, оснащенных современным технологическим оборудованием, средствами проектиро​вания, информационными источниками, на предприятиях, занимающихся эксплуатацией, обслуживанием и ремонтом автомобилей и тракторов, наземного и напольного транспорта с автономными источниками питания. В отдельных случаях практика может проводиться в учебных и научных лабораториях НГТУ.
Производственную практику студенты проходят после 6-го семестра в течение 4 недель.
1.3. Преддипломная практика
Преддипломная практика студентов 5-го курса проводится, как правило,  на тех предприятиях, в научно-производственных, научно-исследовательских и проектных органи​зациях, где возможно подробное изучение материалов, связанных с темой выпускной квалификационной работы
Преддипломную практику студенты проходят после 9-го семестра в течение 6 недель.
2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ
2.1. Учебная практика.

Цель учебной практики: получение практических навыков организации инженерной деятельности, обращения с технологическими средствами разработки и ведения документации, контроля качества продукции и ознакомление с особенностями конкретных промышленных предприятий или научно-исследовательских и проектно-конструкторских организаций.

2.2. Производственная практика.

Целью производственной практики является закрепление теоретических и практиче​ских знаний, полученных студентами при изучении дисциплин специальности и специализа​ции; изучение прав и обязанностей руководителей отдельных подразделений предприятия; изучение технологического процесса и обо​рудования одного из производств, правил технической эксплуатации и правил устройства электроустановок; приобретение навыков работы с технической документацией, работы в информационной сети; ознакомление с методами конкретного планирования производства, составления бизнес-плана, финансового плана, с формами и методами сбыта продукции и обеспечения ее конкурентноспособности, с формами оказания услуг по ремонту и обслуживанию и повышения их качества и конкурентно-способности.
Задачей практики является расширение технического кругозора, развитие практиче​ских навыков предстоящей инженерной деятельности.
В процессе прохождения практики требуется:
· изучить основные технологические процессы;
· выявить требования, предъявляемые к электрооборудованию основных и вспомога​тельных механизмов технологического процесса;
· научиться пользоваться справочной литературой, составлять спецификацию на электрооборудование схемы с указанием полной технической характеристики (тип, номи​нальные данные, ГОСТ или ТУ, завод-изготовитель и т.д.);
·  изучить техническую документацию;
· ознакомиться с системой электроснабжения и подачи энергоносителей к основным и вспомогательным механизмам, с источниками питания постоянного тока, преобразовательными установками и т.п.;
· освоить технику и методы ведения основных видов работ по монтажу, ремонту, наладке и обслуживанию различных видов электрооборудования; ознакомиться с оборудованием, приспособлениями и приборами, применяе​мыми при выполнении основных видов работ;
· изучить электротехнические материалы, используемые при эксплуатации и ремонте электрооборудования.
2.3. Преддипломная практика
Целью преддипломной практики является подготовка студентов к решению организационно-технологических задач, возникающих перед ними, как будущими руководителями производства, и изучение материалов, способствующих наиболее полному знакомству с темой выпускной квалификационной работы.

Основные задачи преддипломной практики:
- подобрать и тщательно изучить материалы по теме дипломного проекта и связанные с ней особенности;
- сформулировать тему для научно-исследовательской работы, изучить материалы для ее выполнения и подготовить доклад к студенческой научно-технической конференции.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИКИ
Организацию и проведения практики осуществляет кафедра ЭАПУ.
Практика в организациях осуществляется на основе договоров, в соответствии с кото​рыми предоставляются места для прохождения практики студентов. В отдельных случаях основанием для направления на практику в организацию одного или нескольких студентов может служить гарантийное письмо-ходатайство за подписью руководителя организации.
Для руководства практикой студентов назначается руководитель практики от органи​зации и руководитель практики от университета.
Направление студентов на практику оформляется приказом по университету. Приказ должен быть издан не позже, чем за месяц до начала практики. Руководитель практики от университета назначается тем же приказом. В этом же приказе указываются конкретные сро​ки проведения практики.
Студенты, заключившие контракт с будущим работодателем, практику, как правило, проходят в соответствующих организациях.
Перед началом практики, руководитель от университета выписывает направление на практику (см. приложение 1), которое визируется заведующим кафедрой ЭАПУ и подписывается начальником учебного отдела НГТУ. На этом направлении должна стоять печать факультета.
В период практики студент ведет дневник (рекомендуется использовать школьную тетрадь объемом 12 листов или несколько скрепленных листов формата А4), в который он ежедневно заносит информацию по программе практики. На первой странице дневника ру​ководитель практики от университета указывает конкретное задание студенту на практику. В конце дневника за 2-3 дня до окончания практики руководитель практики от организации (или конкретный руководитель практики студента на рабочем месте, в том числе в учебной, научной, специализированной лаборатории или подразделении университета) пишет краткий отзыв о выполнении студентом программы практики и ее прохождении. По результатам прак​тики в соответствии с прграммой студент подготавливает отчет. Руководители практики от университета совместно со студен​том рассматривают представленные им материалы (дневник, отчет), после обсуждения кото​рых принимают решение об итогах выполнения студентом программы практики с простав​лением соответствующей оценки (отлично, хорошо, удовлетворительно). Оценка выполнения студентом преддипломной практики производится с учетом подготовки доклада на студенческой научно-технической конференции.
Студентам, имеющим стаж практической работы по профилю подготовки, по реше​нию кафедры ЭАПУ эта работа может быть зачтена в качестве производственной практики.
Продолжительность рабочего дня студентов в возрасте от 16 до 18 лет не более 36 ча​сов в неделю, в возрасте от 18 и старше не более 40 часов в неделю. С момента зачисления студентов в качестве практикантов на рабочие места на них распростра​няются правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организа​ции, с которыми они должны быть ознакомлены в установленном порядке.
Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учиты​вается при подведении итогов общей успеваемости студента.
Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направ​ляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, не выполнившие про​грамму практики без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, могут быть отчислены из учебного заведения как имеющие академическую задолженность в по​рядке, предусмотренном в университете.
4. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

4.1. Содержание учебной практики в соответствии с требованиями кафедры
 Учебная практика студентов является обязательным элементом процесса обучения и совершенствования профессиональной подготовки будущих специалистов. Содержание практики определяется необходимостью ознакомить студента с правилами оформления рабочей документации различного назначения, закрепить навыки использования прикладного программного обеспечения (MS Visio, MS Word, AutoCad, MS Excel), изучение ГОСТов и  нормативно-технической документации по оформлению работ.
Программа практики на 2 семестр (2 недели):
· Изучение общих требований к оформлению текстовых документов.
· Текстовый редактор MS Word. Работа со стилями. Формирование содержания.

· Оформление формул и рисунков в технической документации.

· Оформление списка использованных источников (ГОСТ 7.1-2003).

· Интеграция электронных таблиц и графиков Excel в текстовый документ Word.

· Оформление отчета о практике.
Программа практики на 4 семестр (2 недели):

· Редактор векторной графики MS Visio. Основные возможности. Оформление простейших технологических схем.

· Задание на самостоятельное выполнение (выполнение графических схем):

· План расположения оборудования в учебно- научных лабораториях кафедры;
· Силовые схемы лабораторных стендов;

· Функциональные схемы систем управления;
· План цеха, где проходит практика;

· Силовая схема оборудования цеха, заданного руководителем.

· Интеграция схем Visio в текстовый документ Word.

· Оформление отчета по практике.

4.2. Содержание производственной практики в соответствии с требованиями кафедры
4.2.1. Для студентов, обучающихся по специальностям 140604 “Электропривод и автоматика промышленных установок и технологических комплексов” и 220301-“Автоматизация технологических процессов и производств”.

Производственная практика студентов предполагает знакомство с основным производством и организацией ремонтной службы.

Во время прохождения практики в производственных цехах и отделах студент дол​жен:
· детально изучить технологический процесс в цехе. Составить подробную схему тех​нологического процесса с указанием взаимосвязей основных и вспомогательных механизмов и их технических характеристик;
· ознакомиться с конструкцией основных и вспомогательных механизмов;
· изучить электрооборудование одного из основных механизмов технологического процесса, режимы работы его электропривода;
· ознакомиться с энергетикой цеха, а именно: с источниками электроэнергии, воздуха, воды и технического газа для цеха, с распределением и канализацией энергии низкого напряжения постоянного и переменного тока, с расположением и конструкцией подстанций и их электрооборудования, со схемой электроснабжения цеха, с удельными расходами и спо​собами экономии электроэнергии;
· изучить экономику и организацию производства цеха.
Для создания полного представления  об объеме и организации ремонтных работ студент должен изучить технологию ремонта машин и аппаратов, а именно:
· определение дефектов поступающего в ремонт оборудования (приборы и аппараты для определения витковых замыканий, пробоя на корпус, межфазных замыканий, износа и повреждения механических частей и т.п.);
· разборку электромашин и аппаратов, поступающих в ремонт (порядок разборки, инструменты и приспособления, способы и приемы разборки);
· механический ремонт частей (перезаливка, шабровка и замена подшипников, расточка и слесарная обработка коллекторов, смена и изготовление щеток, контактов, щеткодержателей и т.д.);
· ремонт обмоток электрических машин (якоря, статора, ротора) и аппаратов(трансформаторов, силовых и тормозных электромагнитов, контакторов, реле и т.д.);
· сборку электрических машин и аппаратов (порядок сборки, инструменты и приспо​собления, способы и приемы сборки);
· испытание электрических машин и аппаратов после ремонта;
· ознакомиться с организацией ремонта, учетом и хранением электрооборудования, с составлением дефектных ведомостей и распределением ремонтных работ по отдельным видам, по операциям ремонта и их сложности, с комплектованием деталей ремонтируемого оборудования и изготовлением запасных частей.
-
ознакомиться с нормированием и себестоимостью электроремонтных работ, а именно: с нормами времени на слесарно-механические, обмоточные работы и работы по испыта​нию ремонтного оборудования, с калькуляцией себестоимости ремонта, путями ее снижения, с оформлением документации на производство ремонтных работ.
При прохождении практики студент одновременно должен ознакомиться:
а) с механическим и электрическим оборудованием цеха, металлообрабатывающими, бандажировочными, протяжными, оплеточными станками, сварочными аппаратами, сушильными печами, кранами, контрольно-испытательными станциями, с их назначением и устройством, а также с различными видами ручного инструмента и его применением;
· б) с организацией цеха, его структурой управления и перспективами развития цеха.
4.2.2. Для студентов, обучающихся по специальности 140607 – “Электрооборудование автомобилей и тракторов”
Из-за отсутствия в регионе предприятий автомобиле- и тракторостроения производственная практика по данной специальности проводится, в основном, на предприятиях и в организациях, занимающихся эксплуатацией, обслуживанием и ремонтом автомобилей и тракторов.

Во время прохождения практики студент должен:

- по возможности ознакомиться с условиями работы, устройством, месторасположением и техническими характеристиками стартерных аккумуляторных батарей, автомобильных генераторов и регуляторов напряжения, электростартеров, устройств для облегчения пуска автомобильных двигателей при низких температурах, различных систем зажигания, фар головного освещения и светосигнальных приборов, звуковых сигналов, электронных систем управления двигателем, электроприводов различных типов автомобилей или тракторов;

- более подробно изучить несколько элементов электрооборудования автомобиля или трактора; освоить технологию их монтажа и демонтажа, с выявлением и устранением дефектов, составления дефектных ведомостей, проведения контрольных испытаний;  

- ознакомиться с применяемым современным диагностическим оборудованием;

- изучить технологическое оборудование, вспомогательные средства и инструменты, используемые на участке прохождения практики;

- научиться пользоваться технической литературой, нормативными документами, спецификациями, порядком оформления заказов на комплектующие изделия;

- ознакомиться с системой электроснабжения и распределения энергоносителей на предприятии (электроэнергия, пар, вода, сжатый воздух и т. д.);

- ознакомиться со сроками выполнения технического обслуживания (ТО) и операциями при проведении различных ТО; принять непосредственное участие в проведении ТО;

- изучить нормирование, составление калькуляции ТО и ремонта, оформление документации внутри предприятия на выполняемые работы; 

- ознакомиться с организацией производства, структурой управления, перспективами развития предприятия.
4.3. Содержание производственной практики по вопросам экономики и организации производства.
Производственная практика должна активизировать экономическое мышление у студента. В этот период, независимо от специальности, по которой обучается студент, он обязан изучить:
- организацию труда основного и вспомогательного персонала предприятия, цеха, участка;
- методы учета выполненных работ, расхода материалов, комплектующих изделий, инструментов, степени загруженности оборудования;

-  организацию контроля качества выполняемых работ, пути повышения качества, материальную и моральную ответственность за брак;

- методику составления бизнес-плана, финансовых планов предприятия, цеха, участка;
- формы и методы сбыта продукции, оказания услуг;

- способы повышения конкурентоспособности продукции, выполняемых работ и оказываемых услуг.
4.4. Содержание производственной практики по вопросам охраны труда.

Во время прохождения этой практики студент, независимо от специальности, по которой он обучается, должен изучить: организационно-технические мероприятия, обеспечивающие безопасность работы в электроустановках; зануление корпусов электроприемников до 1000 В и его выполнение; применяемый электроинструмент, его напряжение, меры безопасности при работе с ним, меры безопасности при работе с инструментом с двойной изоляцией.

Изучить имеющиеся на предприятии источники загазованности и запыленности, шума и вибрации, электромагнитных и радиоактивных излучений и меры для уменьшения их влияния.

Ознакомиться с мероприятиями по обеспечению пожаробезопасности на предприятии, в цехе или на участке. Выяснить, какие пожароопасные или взрывоопасные участки имеются на данном предприятии.

Выяснить, какие имеются профзаболевания на данном предприятии, меры профилактики и борьбы с ними.

В период практики для студентов работниками предприятия должна быть прочитана лекция о травматизме на предприятии и о мерах борьбы с ними, о безопасных приемах труда.
4.5. Содержание преддипломной практики.

За период прохождения преддипломной практики студенту необходимо:
- ознакомиться с современными методами проектирования, расчета, наладки, исследования и испытания отдельных элементов и систем автоматического управления и регулирования с учетом своей специализации;
-изучить современную систему разработки и оборота технической документации;
- изучить опыт эксплуатации систем автоматического управления и отдельных узлов электрооборудования с учетом специализации, обосновать модернизацию существующего электрооборудования или необходимость применения новых САУ и отдельных элементов;
- изучить принципы построения систем и технических средств, используемых для автоматизации;
- собрать для выполнения дипломного проекта необходимые материалы: методики расчета, численные значения исходных параметров, каталожные данные, осциллограммы, алгоритмы функционирования программных устройств и микропроцессорных систем;
- систематизировать материалы, необходимые для технико-экономического обоснования целесообразности выполнения дипломного проекта по выбранной теме;
- выполнить научно-исследовательскую работу, связанную с темой дипломного проекта, и по ее результатам выступить с докладом на студенческой научно-технической конференции.

5. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ЗАНЯТИЯ, ЛЕКЦИИ И ЭКСКУРСИИ
При прохождении производственной практики желательно организовать теоретические занятия (лекции, беседы, консультации) по следующей тематике:

- организация и структура управления предприятия, перспективы развития предприятия;

- энергоснабжение предприятия;

- механическое и электрическое оборудования предприятия по ходу технологического процесса;

- организация и техника выполнения работ на предприятии;
-  мероприятия, направленные на сокращение срока и снижение стоимости работ и услуг;

- методы учета выполненных работ, расхода материалов, инструмента;

- организация контроля качества продукции;

-  vатериальная и моральная ответственность за брак;

- правила техники безопасности и противопожарные мероприятия при проведении работ. Законодательство по охране труда рабочих.

Теоретические занятия желательно сопровождать экскурсиями по предприятию.

6. ОТЧЕТ ПО ПРАКТИКЕ

Отчет оформляется на листах бумаги формата А4, образец титульного листа приводится в приложении 2.

В отчете дается общая характеристика предприятия и его подразделений, функции подразделений, их связь между собой, достижения в области новой техники. Приводятся технологические особенности работы предприятия, особенности сборки, монтажа, ремонта, регулировки и контроля отдельных видов продукции и узлов агрегатов, их схемы, параметры, режимы работы и связь с другими элементами. Кроме, того, в отчете должны быть отражены особенности энергоснабжения и энергосбережения на  предприятии.

Изложение отчета сопровождается кинематическими, функциональными схемами силового электрооборудования, схемами управления отдельными узлами. В качестве пособий при написании отчета могут быть использованы инструкции по обслуживанию, ремонту, монтажу, наладке и испытанию отдельных элементов оборудования, по охране труда и противопожарной безопасности.
Без представления отзыва от руководителя практики от предприятия и заверенного дневника отчет по практике не принимается.
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Министерство образования и науки

        Российской Федерации

                                                                                                                                 НАПРАВЛЕНИЕ
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     Период практики с __________________ по ____________________200__г.
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