Положение об оформлении выпускных работ
Введение

Данный документ составлен на основе:

- ГОСТ Р 7.05-2008. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления;
- ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчёт о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;
- ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила оформления;
- ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила оформления.

1 Структура пояснительной записки

Пояснительная записка должна содержать следующие разделы:

Титульный лист
Техническое задание
Реферат
Оглавление
Введение
1 Постановка задачи (глава 1)
1.1 Актуальность темы
1.2 Цель работы
1.3 Задачи, подлежащие решению для достижения цели
1.4 Методология, средства решения задач
1.5 Стартовые данные для выполнения работы
2 Текст пояснительной записки (глава 2)
3 Текст пояснительной записки (глава 3)
……………………………………………..
N Текст пояснительной записки (глава N)
Заключение
Список литературы
Приложения

Техническое задание – двухсторонний лист, считается за 2 страницы.


Титульный лист и техническое задание не нумеруются, но учитываются в сквозной нумерации.

Образцы титульного листа и технического задания для специалистов приведены в Приложениях или на сайте НГТУ в разделе УМО. Образцы для бакалавров и магистров приведены на сайте НГТУ в разделе УМО.


Номера страниц проставляются внизу – справа.


Параметры страницы определяются стандартным шаблоном Normal. dot редактора Microsoft Word (поля: левое – 3см, правое – 1,5см, верхнее – 2см, нижнее – 1,5см).


Шрифт – Times New Roman или Arial. Размер шрифта – 12 или 14. Межстрочный интервал полуторный при размере шрифта 12 или одинарный при размере шрифта 14. Цвет шрифта – чёрный. В таблицах шрифт любого размера и цвета, но размер не менее 8.  На рисунках шрифт любого размера, цвета и гарнитуры, но размер не менее 8. В формулах гарнитура определяется редактором формул (Microsoft Equation или другого), но размер шрифта не менее 12.

Выравнивание текста - по ширине (допускается по левому краю), расстановка переносов – автоматическая.

2 Оформление формул рисунков, таблиц

Нумерация формул, рисунков и таблиц – либо двойная, с привязкой к номеру главы: первое число – номер главы и через точку - номер формулы, рисунка или таблицы в главе, например, 2.5 или 1.5, либо сквозная по всему документу, например, 2 или 37. Первые ссылки на формулы, рисунки и таблицы в тексте обязательны и должны располагаться до самих формул, рисунков и таблиц.
Формулы выравниваются по ширине страницы. Номер формулы пишется в круглых скобках справа. Пример написания формулы:
Im3[x, y] = Im1[x, y] - Im2[x, y], ( х = 0..DimX - 1, y = 0..DimY - 1
  (4.1).


Все рисунки и их подстрочные надписи выравниваются по центру. Пример подстрочной надписи для рисунка:
Рисунок 4.5 – ER-диаграмма базы данных


Все таблицы выравниваются по центру, заголовок таблицы пишется над таблицей и выравнивается по левому краю. Пример надстрочного заголовка:
Таблица 7.4 – Параметры семейства микроконтроллеров серии К1816
	Наименование
	Объём резидентного ОЗУ
	Объём резидентного ПЗУ

	К1816ВЕ48
	64 байта
	1Кбайт

	К1816ВЕ35
	64 байта
	-

	К1816ВЕ51
	128 байт
	4 Кбайта


Перенос таблицы на следующий лист допускается только в том случае, если она не помещается на одном листе. При продолжении таблицы на следующих листах вместо надстрочного заголовка, приведенного выше, пишется:
Продолжение таблицы 7.4

или, в случае окончания таблицы,
Окончание таблицы 7.4

Причём, наличие “шапки” таблицы на следующих листах обязательно. Если таблица может уместиться на 1 лист, то её разбиение недопустимо.

Заключение должно содержать:

 - перечень полученных в работе результатов с указанием их новизны, теоретической и практической значимости;

 - выводы по работе.

3 Примеры оформления списка литературы
3.1 Книги одного, двух или трёх авторов
1. Верещака А. Л. Биология моря / А. Л. Верещака. – М. : Научный мир, 2003. – 192 с.
2. Энтелис С. Г. Кинетика реакций в жидкой фазе : количественный учет влияния среды / С. Г. Энтелис, Р. П. Тигер. – М. : Химия, 1973. – 416 с.

3. Фиалков Н. Я. Физическая химия неводных растворов / Н. Я. Фиалков, А. Н. Житомирский, Ю. Н. Тарасенко. – Л. : Химия, Ленингр. отд-ние, 1973. – 376 с.

4. Flanaut J. Les elements des terres rares / J. Flanaut. – Paris : Masson, 1969. – 165 p.
3.2 Книги четырёх и более авторов, сборники статей и материалов конференций
5. Комплексные соединения в аналитической химии: теория и практика применения / Ф. Умланд [и др.]. – М. : Мир, 1975. – 531 с.

6. Обеспечение качества результатов химического анализа / П. Буйташ [и др.] – М. : Наука, 1993. – 165 с.

7. Аналитическая химия и экстракционные процессы : сб. ст. / Отв. ред. А. Т. Пилипенко, Б. И. Набиванец. – Киев : Наук. думка, 1970. – 119 с.

8. Пиразолоны в аналитической химии : тез. докл. конф. “Химия и жизнь”, Пермь, 24 – 27 июня 1980 г. – Пермь : ПГУ, 1980. – 118 с.

9. Experiments in materials science / E. C. Subbarac [et al]. – New York a.c. : Mc Graw-Hill, 1972. – 274 p.

3.3 Статьи из журналов
11. Козлов Н. С. Синтез и свойства фторсодержащих ароматических азометинов / Н. С. Козлов, Л. Ф. Гладченко // Изв. АН БССР. Сер. хим. наук. – 1981. – № 1. – С. 86–89.

12. Марчак Т. В. Сорбционно-фотометрическое определение микроколичеств никеля / Т. В. Марчак, Г. Д. Брыкина, Т. А. Белявская // Журн. аналит. химии. – 1981. – Т. 36, № 3. – С. 513–517. 

13. Определение водорода в магнии, цирконии, натрии и литии на установке С2532 / Е. Д. Маликова [и др.] // Журн. физ. химии. – 1980. – Т. 54, вып. 11. – С. 2846–2848.

14. Влияние аминов и анионного состава раствора на электровосстановление таллия на ртути / Л. И. Громик [и др.] // Вопр. химии и хим. технологии. – Харьков, 1980. – № 59. – С. 42–45.

15. Mukai K. Determination of phosphorus in hypereutectic aluminium-silicon alloys / K. Mukai // Talanta. – 1972. – Vol. 19, № 4. – P. 489–495.
3.4 Статьи из непериодических сборников, авторские материалы конференций
18. Любомилова, Г. В. Определение алюминия в тантало-ниобиевых минералах / Г. В. Любомилова, А. Д. Миллер // Новые методические исследования по анализу редкоземельных минералов, руд и горных пород. – М.;Недра, 1970. – С. 90–93.

19. Маркович, Дж. Ассоциация солей длинноцепочечных третичных аминов в углеводородах / Дж. Маркович, А. Кертес // Химия экстракции : докл. Междунар. конф., Гетеборг, Швеция, 27 авг. – 1 сент. 1966. – М.:МИР, 1971. – С. 223–231.
3.5 Патентные документы
24. А. с. 1007970 СССР, МКИ  B 03 C 7/12,  A 22 C 17/04. Устройство для разделения многокомпонентного сырья / Б. С. Бабакин, Э. И. Каухчешвили, А. И. Ангелов (СССР). – № 3599260/28-13 ; заявлено 2.06.85 ; опубл. 30.10.85, Бюл. № 28. – 2 с. 

25. Пат. 4194039 США, МКИ B 32 B 7/2, B 32 B 27/08. Multi-layer polyolefin shrink film / W. B. Muelier. - № 896963 ; заявлено 17.04.78 ; опубл. 18.03.80, Бюл. № 9. – 3 с.

26. Заявка  54-161681 Япония, МКИ B 29 D 23/18. Способ изготовления гибких трубок / Йосиаки Инаба. - № 53-69874 ; заявлено 12.06.78 ; опубл.21.12.79, Бюл. № 34. – 4 с.
3.6 Свидетельства о регистрации программ для ЭВМ
27 Альшаер Д.Д. Комплекс вычислительных программ для обработки данных о мобильных объектах (КВПМО) / Д.Д. Альшаер, В.В. Губарев // Свидетельство государственной регистрации программ для ЭВМ, № 2009616597 по заявке № 2009716071 от 30.10.2009. Зарегистрировано в реестре программ для ЭВМ 27 ноября 2009 г. (РОСПАТЕНТ). 
3.7 Электронные источники
29. Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : [интерактив. учеб.]. – Электрон. дан. и прогр. – СПб. : ПитерКом, 1977. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + прил. (127 с.). – Систем. требования: ПК от 486 DX 66 МГц ; RAM 16 Мб ; Windows 95 ; зв. плата ; динамики или наушники. 

30. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ ; ред. Власенко Т. В. ; Web-мастер Козлова Н. В. – Электрон. Дан. – М. : Рос. гос. б-ка, 1977. – URL: http//www.rsl.ru, свободный.
65. Авилова Л.И. Развитие металлопроизводства в эпоху раннего металла. [электронный ресурс]: состояние проблемы и перспективы исследований // Вестн. РФФИ. 1997. №2. URL: http:www.rfbr.ru/pics/22394ref/file.pdf
Приложения

В прилагаемых файлах приведены следующие документы:
Тит_лист.doc


- Титульный лист дипломного проекта;
Задание.doc


- Задание на дипломный проект;

Отзыв.doc



- бланк отзыва на дипломный проект;

Рецензия.doc


- бланк рецензии на дипломный проект;

GOST_P705-2008.pdf

- ГОСТ Р 7.05-2008. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления;

26_7.32-2001.pdf


- ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчёт о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;
ГОСТ19_701-90.pdf

- ГОСТ 19.701-90 (ИСО 5807-85). Единая система программной документации. Схемы алгоритмов, программ, данных и систем. Обозначения условные и правила выполнения;
ГОСТ 7.1-2003.pdf

- ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила оформления;
ГОСТ 7.82-2001.pdf

- ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила оформления.
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